UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 31 /2020/QD-UBND Long An, ngay 05 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy ché t6 chirc tuyén dung
cong chirc xa, phuwong, thi tran trén dia ban tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Can bg, cong churc ngay 13/11/2008;

(;dn cuw Ludt swa a:'(fi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt can bg, cong chirc va
Ludt vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh phii vé
chire danh, so ,lu’ang, mot so0 ché do, chinh sach doi voi can bo, géng chire xa,
phuwong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa;

Can cir Nghi dinh s6 1 12/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé
cong churc xd, phuong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu siwa
doi, bo sung mot sé quy dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & cdp xd, ¢ thon, t6 ddn pho;

Can cir Thong tw s 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu
hwéng dan mét sé quy dinh vé can bg, cong chire cap xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cap xd, ¢ thon, t6 ddn pho;

Theo dé nghi cua Giam déc S Néi vu tai To trinh s6 2417/TTr-SNV ngay
26/6/2020.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung
cong chirc x3, phudng, thi trin trén dja ban tinh Long An.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan to
chitc huéng dan trién khai thuc hién va kiém tra, d6n dbc viéc thyc hién Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 20/8/2020 va thay thé Quyét dinh
s6 19/2013/QD-UBND ngay 14/6/2013 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh quy ché
t6 chirc tuyén dung cong chirc xa, phudng, thi trin trén dia ban tinh Long An.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh; Thu
trudng cac so, nganh tinh; Cl}ﬁ tich UBND céc huyé¢n, thi xa, thanh ph6; Chu tic,h
UBND céc xa, phuong, thi tran va cac co quan, don vi ¢6 lién quan thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Dbiéu 3; 3
- B N6i vu;

- Cuc KTVBQPPL Bb Tu phép;
- Vu Phap ché - Bo Noi vu;

- TT.TU, TT.HDND tinh;

- CT, cac PCT.UBND tinh;
- Trung tam PVHCC tinh (dang cong bao);

- Phong THKSTTHC; \\_,/ .
- Luu: VT, NNW(// Tran Van Can
QD _Tuyen dung cong M{a
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LONG AN Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Té chirc tuyén dung cdng chirc xi, phwong, thj tran
trén dia ban tinh Long An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND
ngay 05/8/2020 cua UBND tinh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:
Quy ché nay duoc ap dung théng nhét trong viéc to chiic tuyén dung cong

chtrc chuyén mon vao lam viéc tai UBND cac x3, phuong, thi tran (sau dy goi
tat UBND cap xa) trén dia ban tinh.

2. Béi tugng ap dung:
Cong chire x3, phuong, thi tran (sau dy goi tit 13 cong chirc cip x3) bao

gom:

a) Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su.
b) Vin phong - Théng ké.
¢) Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi trudng (d6i voi phuodng, thi tran)

hoic Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Méi truong (ddi voi xa).

d) Tai chinh - K¢ toan.
d) Tu phép - Ho tich.
¢) Van hoa - Xa hoi.
Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung
1. Bdo dam cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luat.
2. Bao dam tinh canh tranh.
3. Tuyén chon ding ngudi dap tng yéu cau nhiém vy va vi tri viée lam.
4. U tién tuyén chon nguoi cé tai nang.
CHUONG I1

HOQI PONG TUYEN DUNG VA CAC BAN GIUP VIEC
Picu 3. Hoi dong tuyén dung
Thuc hién theo Piéu 10 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP duogc sta d6i, bd

sung tai Khoan 3, Diéu 1 Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP.

Khong cir 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung ddi voi nhiing nguoi co

quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hoic chong; vo hodc chdng; con
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dé hodc con nudi cua ngudi du tuyén hoic nhitng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Hoi dong tuyén dung duoc phep su dung con ddu cuia UBND cap huyén
trong thoi gian hoat dong; Hoi ddng tuyén dung hoat dong theo tirng ky thi tuyén
hodc xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 4. N hiém vu, quyen han va trach nhiém cua thanh vién Hoi dﬁng
tuyén dung

1. B6i v6i Hoi dong thi tuyén:

a) Chu tich Hoi dong thi:

- Chju trach nhiém t6 chirc thuc hién nhiém vu cua Hoi déng thi va chi dao
t6 chire ky thi tuyén cong chirc cap xa bao dam dung ndi quy, quy ché ky thi theo
quy dinh cua phap luit;

- Phan cong trach nhi€ém, nhiém vu cu thé, 1o rang cho tung thanh vién cua
Hoi dong thi;

- Quyét dinh thanh 13p Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban chdm phuc khao, Ban kiém tra sat hach khi t6 chuc thuc hién phong van tai
vong 2; thanh 1ap cac b phan gitup viée xét thay can thiét;

- T6 churc viée xay dung dé thi, lua chon dé thi, bao quan, luu gitr dé thi
theo ding quy dinh tai Quy ché nay va bao dam bi mat dé thi theo ché d¢ tai liéu
"Mat";

- Quy dinh cu thé thoi gian bat dau thi ca timg phan thi trong ndi dung thi
tric nghiém tai vong 1 dé théng nhét thuc hién;

- T chirc viée coi thi, quan 1y bai thi, danh sé phach, roc phach, quan 1y
phach, chdm thi va cac tac nghiép khac theo quy dinh tai Quy ché nay;

- B4o cao Chu tich UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi;

- Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t chirc ky
thi.

b) Pho Chu tich Hoi dong thi:

Giup Chu tich H6i déng thi diéu hanh hoat dong ctuia Hoi déng thi va thuc
hién mot s6 nhiém vu cu thé ctua Hoi dong thi theo su phan cong ctia Chu tich Hoi
ddng thi.

¢) Cac Uy vién khac ctia Hoi dong thi:

Céac Uy vién khac ctua Hoi dong thi do Chu tich Hoi dong thi phan cong
nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong thi thuc hién dang quy
dinh cua phap luat.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chu tich Hoi dong thi:

- Chuén bj cc vin ban, tai liéu can thiét cia Hoi déng thi; ghi bién ban cac
cudc hop, hoat dong ctia Hoi déng thi;

- T6 chire, chuén bj céc tai liéu huong dan 6n tap cho thi sinh (néu co);



- T6 chirc viéc thu phi du tuyén cong chirc; quan 1y thu, chi va thanh quyét
toan theo quy dinh cua phap ludt;

- Nhan, bdo quan bai thi cua thi sinh dugc dong trong cac tui hodc bi dung
bai thi (sau day goi chung Ia tai bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng ban
coi thi;

- Ban giao bai thi dugc dong trong cac tii bai thi con nguyén niém phong
cho Trudng ban phach;

- Nhan, bao quan bai thi da roc phach va duoc dung trong céc ti bai thi
con nguyén niém phong tr Trudng ban phach;

- Ban giao bai thi da roc phach dung trong cac tai bai thi con nguyén niém
phong cho Truéng ban chim thi kém theo cic Phiéu chAm diém va thuc hién cac
cong tac nghiép vu lién quan;

- Nhan, bao quan dau phach duoc déng trong cic tii con nguyén niém
phong tir Trudng ban phach sau khi viéc chdm thi cac bai thi ctia cac mon thi da
hoan thanh;

- Nhén, bao quan két qua phong Van dugc dong trong cac tui con nguyén
niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu to chirc phong van tai vong 2;

- Ghép phach, tong hop, bao cio két qua voi Hoi dong thi;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cia Chu tich Hoi déng thi.

2. Béi voi Hoi dong xét tuyén:

a) Chu tich Ho1 déng xét tuyén:

- Chju trach nhiém t6 chirc thg:c hién cac nhiém vu cua Hoi déng X@'t tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché, ndi quy ky xet tuyen cong
chtrc cap xa;

- Phan c6ng nhiém vu cu thé cho tung thanh vién ctia Ho1 déng xét tuyén;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

‘ - To chure viée xay dung dé phong van theo diing quy dinh, bao dam bi mat
dé phong van theo ché do tai liéu "Mat";

- T6 chirc viéc phong van va tong hop két qua theo quy dinh;

- Bao cao Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua xé&t tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky xét tuyén.

b) Pho Chu tich Hoi dong xét tuyén:

Gitp Chu tich Hoi dong xet tuyén dié‘u hanh hoat dong ctua Hoi dong va
thuc hién mot sO nhiém vu cu thé ctia Hoi dong theo sy phan cong cua Chu tich
Hoi dong.

¢) Cac Uy vién khac cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi déng phan
cong nhi€ém vu cu thé dé bdo dam cac hoat dong cua Hoi1 dong dung quy dinh.

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong giup Cha tich Hoi dong:

- Chuan bj cac van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi dong va ghi bién ban céc
cudc hop cua Hoi dong;
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- T chure, chuén bj tai liéu huéng dan on tap cho thi sinh (néu c0);

- T6 chirc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi dur xét tuyén theo quy dinh;

- Tong hop, bao cao két qua xét tuyén voi Hoi dong xét tuyén.

Piéu 5. Cac Ban giup viéc ciia Hoi dong thi tuyén va cdng tac té chirc
ky thi

1. Cac Ban gitp viéc ctia Hoi dong thi tuyén

Cac Ban gitp viéc thuc hién theo quy dinh tir Piéu 3 dén DPiéu 7 Quy ché
t6 chtrc thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chic, thi thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chtrc ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-
BNV ngay 14/5/2019 cua B0 truéng Bo Noi vu.

2. T6 chtrc thi tuyén cong chirc cip xa

a) Thuc hién theo quy dinh tir Didu 8 dén Piéu 28, Piéu 30, Piéu 31 Quy
ché to chire thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chitc ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua B truong Bo Nai vu.

b) Thoi gian nhan don phuc khao va chdm phic khio trong truong hop
ngudi du tuyén co dé nghi phuc khao két qua thi tuyén vong 2 bang hinh thuc thi
viét thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 19 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
dugce stra doi, bd sung tai Khoan 10, Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP.

3. T6 chuc thi tuyén trong truong hop khong thanh 1ap Hoi dong thi tuyén
cong chuc

Trong trudong hop khong thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén cong chirc thi UBND
cap huyén vin phai bao dam quy trinh t6 chirc ky thi theo quy dinh tai Quy ché
nay, trong dé nhiém vu cia Chu tich Hoi dong thi do Chu tich UBND cap huyén
thuc hién.

Piéu 6. Cac Ban giiip viéc ciia Hoi dong xét tuyén va cong tac té chirc
ky xét tuyén

1. Cac Ban gitip viéc ctia Hoi dong xét tuyén

Cac Ban gitp viéc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 Quy ché t6
chirc xét tuyén cong chirc, vién chirc, xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién
chtic ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cua Bo
truong Bo Noi vu.

2. T6 chirc xét tuyén cong chirc cip xa

Thyc hién theo quy dinh Piéu 5, Piéu 7, biéu 8 Quy ché t6 chirc xét tuyén
cong chirc, vién chirc, xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc ban hanh
kém theo Thong tu sb 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cta Bo trudng B Noi
vu.

3. Xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Ban Chi huy quan su cap xa

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP duoc
stra d6i, b sung tai Khoan 6, Piéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP; biéu 16, Diéu
20 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP. Cu thé nhu sau:



7

a) Thanh 1ap Hoi dong xét tuyén theo quy dinh, Hoi dong xét tuyén ra quyét
dinh thanh 1ap Ban kiém tra, sat hach.

b) Ban kiém tra, sat hach thuc hién kiém tra cac diéu kién dang ky du tuyén,
tiéu chuén, vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh cong chire Chi huy
truéng Ban Chi huy quan su cip x4.

¢) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Ban Chi
huy quén su cip x4 1a nguoi dat cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan
2 Piéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ciia Chinh phu, dat tiéu chuan ctia chiic
danh theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va theo dé nghi ciia Chi huy
truéng Ban chi huy Quan su cip huyén.

d) Can cir thong bao cong nhan két qua trang tuyén quy dinh tai Khoan 3,
Piéu 19 Nghi dinh 112/2011/ND-CP, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét
dinh bd nhiém Chi huy truong Quén sy cp xa theo dé nghi bang van ban caa Chu
tich Uy ban nhan déan cp xa sau khi théng nhét véi Chi huy trudng Ban chi huy
Quan su cip huyén.

4. To chirc xét tuyén trong truong hop khong thanh 1ap Hoi dong xét tuyén
cong chuc

Trong truong hop khong thanh 1ap Hoi dong xét tuyén thi UBND cap huyén
van phai bao dam quy trinh to chirc ky xét tuyén theo quy dinh tai quy ché nay,
trong d6 nhiém vu ctia Chi tich Hoi dong xét tuyén do Chi tich UBND cap huyén
thuc hién.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia UBND cip huyén, cip xi

1. Trach nhiém cia UBND cap huyén

a) Tb chuc thi tuyén; x¢t tuyén; kiém tra, sat hach tiép nhan vao cong chuc
cap xa khong qua thi theo quy dinh tai Quy ché nay va phap luat hién hanh;

b) Chi dao, huong din UBND cip xa lap ké hoach tuyén dung cong
chire cap xd gui UBND cép huyén; Phé duyét ké hoach tuyén dung cong chire cap
x4 ctia dia phuong, bao dam dung co ciu, chirc danh, tiéu chuan, trinh do cta ting
chtrc danh cong chirc cAp x3 tuyén dung theo ding quy dinh;

¢) Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé to chirc viéc thi tuyén, xét tuyén cong
chtrc cép xa;

d) Quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén theo quy dinh hién
hanh; Thong bao két qua tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung.

d) Trudng hop UBND cip x3 thiéu bién ché, can tuyén dung ngay dé dam
bao hoan thanh nhiém vy bang hinh thirc thi tuyén thi UBND cép huyén lap danh
sach xin y kién thoa thuan bang van ban voi S Noi vu trude khi giri hd so cua
nguoi dang ky du tuyén cho Hoi dong thi tuyén coéng chirc cap xa cac huyén, thi
x4, thanh phd khéc trong tinh c6 t6 chirc thi tuyén.

2. Trach nhiém cua UBND cép xa:

a) Thuc hién viéc tuyén dung cong chiic cap x4 theo quy dinh tai Quy ché nay;



b) Xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc cap xa gui Uy ban nhan dan
cap huyén phé duyét;

¢) Bé tri ngudi hudng dan tap su ddi véi nguoi trang tuyen ky thi cong chirc
cap x4; theo ddi, danh gia qua trinh tap su ctia cong chirc cip xA.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. S& Noi vu phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan to chiic theo
ddi, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hop UBND cép huyén khong xay dung dugc cac dé thi tuyén
dung cong chire thi Chu tich UBND cap huyén c6 van ban dé nghi S¢ Noi vu xay
dung cac dé thi tuyén dung cong chirc cap xa dam bao phu hop voi yéu cdu cla
chtrc danh cong chirc cip xi can tuyén dung

3. Trén co s dé nghi cia UBND cap ‘huyén, So Noi vu chu tri, phéi hop
v0i cac co quan, don vi co lién quan cung cap ndi dung on tap klen thirc chung,
nghiép vu chuyén nganh, tin hoc; 1a ddu méi phdi hop gitta UBND cép huyén, cac
S&, nganh va co quan c6 lién quan ra bd dé thi, dap an cac mén thi theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cic co’ quan, don vi ¢6 lién quan

1. S& Tai chinh, S& Tai nguyén va Moi truong, S& Xay dung, S¢ Tu phép,
S& Vian hoa - Thé thao va Du lich, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, So Giao
thong van tai, S& K& hoach va Pau tu, Truong Chinh tri va cac co quan, don vi
c6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop v6i So Noi vu tham gia chuan bi b dé thi,
dap an thi, ndi dung 6n tap cac mon thi, xay dung dé thi, dap an thi; n6i dung 6n
tap dé sat hach, xay dung de phong Van dap an phong van va cac cong tac khac
trong to chirc tuyén dung néu UBND cép huyén ¢ yéu cau.

2. Co quan, to chuc, ca nhan vi pham quy ché nay trong qua trinh to chirc
tuyen dung cong chuc cap xa thi bi xu 1y trach nhiém theo quy dinh. Hoi dong
tuyén dung cong chirc cap xa to chirc khong ding quy trinh, khong thuc hién day
du cac quy dinh trong quy ché nay thi bi xtr Iy trach nhiém theo quy dinh.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché c6 khé khin vudng mic,
hodc can diéu chinh bd sung, cac co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu dé bao
céo dé xuat UBND tinh chi dao xtr 1y kip thoi./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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